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BAN PHAN CONG NHIEM VU TRONG CAP UY CHI BQ
NHIEM KY 2025 — 2030

1. Pong chi Nguyén Vin Vinh - Bi thw chi bd - Hiéu truéng

Chiu trach nhiém trudc Pang by phuong Long Binh Tan vé toan bd hoat dong cua Chi bg.
Phy trach chung va lanh dao truc tiép cac cong tac sau:

1. 1. Cong tac chinh tri, tu tudng

Lanh dao can b, dang vién, quén ching gidm sat moi hoat dong cua don vi theo ding
duong 16i cia Pang, phap luat cia Nha nudc, Quy ché, Noi qui cia Nha trudng;

Lanh dao can bg, dang vién va quan chung dau tranh chéng cac quan diém sai trai, tu tuong
co hoi, thuc dung, cuc bd, nhitng hanh vi noi, Viét va lam trai voi duong 16i, chinh sach cia
Dang, phap ludt ctia Nha nudc; nhiing bleu hién mat dan chu, tac phong quan liéu, thleu tinh than
trach nhiém, tinh than hop tac va ¥ thic to chuc, ky luat, phong chong sy suy thoai vé pham chat,
dao duc, 16i song cua can bg, dang vién.

1. 2. Cong tac xay dung Dang

Dé ra chu trwong, nhiém vu va bién phap xdy dung chi b trong sach viing manh. Nang cao
nang luc lanh dao va suc chién dau cua chi bo va doi ngil dang vién nhat 1a viéc phat hién va dau
tranh chdng quan liéu, tham nhiing, ling phi va cac biéu hién tiéu cuc trong nha trudng; ning cao
chét lugng sinh hoat chi b, ddm bao tinh lanh dao, tinh gido duc va tinh chién dau;

Gi4o duc, rén luyén doi ngii dang vién néu cao vai tro tién phong guwong mau, thuc hién tét
cac nhi¢m vu dugc giao, xay dung ké hoach va tao diéu kién dé dang vién thyc hién nhiém vu
hoc tap, khong ngimg nang cao trinh do vé moi mat;

Tao nguodn va phat trién dang vién, bao dam vé tiéu chuan va quy trinh. Gidi thiéu sinh hoat
Dang cua chi bd.

1.3. Cong tac bao vé chinh tri ndi bd, an ninh va qudc phong

Lanh dao thyc hién c6 hi€éu qua cac chu truong, nhi€ém vu cong tac chinh tri ndi bg, an ninh
va qubc phong theo diing duong 16i ctia Pang, phap luat ctia Nha nude, dé cao tinh than canh
giac cach mang, dau tranh chéng 4m muu pha hoai cua cac thé luc thu dich; giit gin bi mat qubc
gia, bado v¢ chinh tri nd1 bd, bao v¢€ tai san cua Nha nudc va cia Nha truong.

Thuc hién Quy ché dan chil cia Truong, phat huy quyén lam chu cia dang vién va cong
chirc, vién chtrc, nhan vién, dau tranh chéng quan li€u, tham nhiing, tru dap va céac biéu hién tiéu
cuc khac.

1.4. Cong tac kiém tra, giam sat va ky luat dang: Thyuc hién cong tac kiém tra dang hang
nam theo ke hoach va dot xuét theo yéu cau. Chiu trach nhiém giai quyét cac don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 céo trong don vi.
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1.5. Xay dung moi quan hé chit ché gitta Chi b véi Pang uy, Ban Giam hiéu, chinh quyén
don vi, cac to chirc lién quan thong qua Quy ché lam viéc cta Chi ty va Chi bd.

1.6. Theo dbi, giam sat hoat dong, nang cao chat lugng hiéu qua cong viée ctia nha truong.

1.7. Cong tac td chirc can bo, ché do chinh sach.

Lanh dao don vi tham muu xay dung va thuc hién chu truong vé kién toan to chirc, sép xép
bd may va quy ché hoat dong ctia nha truong;

Lanh dao don vi tham muu xay dung quy hoach, ké hoach dao tao boi dudng can bo va
nhan xét, danh gia vién chire va dang vién trong chi b hang nam;

Lanh dao don vi tham muu thyc hién nghiém tac ché do, chinh sach dm vO1 nguoi lao dong;

Kip thoi pho bién quan triét dé can bo, dang vién va quin chung nim viing va chip hanh
dung duong 16i cua dang, phap luat ciia nha nuéc va cic quy dinh ciia Nha truong. Thudng
xuyén boi dudng, nang cao trinh do chinh tri, kién thire, nang luc cong tac cho can bg, dang vién.

2. Pong chi Tran Thi Kim Thiiy - Phé bi thw chi by - Phé Hiéu truémg

Giap dong chi Bi thu Chi bo diéu hanh cac cong viéc dugce phan cong, 1anh dao truc tiép cac
mang cong tac sau:

2.1. Gitp Bi thu Chi bo nam vitng nhiém vu trong tim vé chuyén mon trong timg thoi gian,
chun bi cac van dé can dé xuat dé dua ra hoi nghi chi by xem xét quyét dinh; giap Bi thu chi bo
chuan bi ndi dung cac cudc hop cua chi bo; dam bao cho sinh hoat cua chi by ding dinh ky, ding
thu tyc, ding nguyén tac; khong ngimg ting cudng doan két ndi bd Chi ty va toan chi bo; 1am
cong tac to chirc L& két nap dang vién va cac sy kién khac cta Chi bo.

2.2. Phu trach cong tac bao cao:

Bao céo cac hoat dong chuyén mon dinh ky hang thang, hoc ky va cudi nim hoc;

Béo c4o danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao trong Chi ty theo ké hoach thang,
quy, nam phuc vu cho cac cude hop téng két, rat kinh nghiém cua Chi uy, chi bo va danh gia,
phan loai t6 chirc co s¢ Pang va dang vién hang nam.

2.3. Tao nguén va phat trién dang vién, bao dam vé tiéu chuin va quy trinh. Gioi thiéu, bdi
dudng, huéng dan trung kién, dé nghi v6i chi b xem xét két nap Pang t6 Anh vin.

2.4. Phy trach cong tac kiém tra, giam st thyc hién Quy dinh, Piéu 1¢ Pang cua dang vién
t6 Anh van.

3.5. Cong tac nam bét du luan, theo doi, giam sat hoat dong va nang cao chat luong hi¢u qua
cong viéc to Anh van.

2.6. Cac cong tac khac theo yéu cau cta Chi uy chi bd

3. Pong chi Nguyén Xuéan Son - Chi uy vién - Pho Hiéu truéng

3.1. Tham gia trong Ban chap hanh Cong doan ctia nha trudng, xdy dung co quan vin hoa;
lanh dao hoat dong cua Cong doan, thue hién dung chirc nang, nhiém vu theo luat dinh va diéu 1¢
cua t6 chirc doan thé. Yéu cau T6 Cong doan lap ké hoach hoat dong hang nim, quy, thang dé
tong hop bao cao Chi uy, Chi bo thong qua. Kiém tra, danh gia cac hoat dong doan thé thong qua
két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach.

3.2. Phu trach lanh dao, chi dao Poan thanh nién, Chi doan gido vién, cac Cau lac bd, doi
nhom trong trudng, ndm tinh hinh va tham muu Cép uy giai quyét viéc ding tai thong tin cac
trang mang xa hdi trong don vi.

3.3. Phu trach cong tac dan van: Vé viéc chép hanh ky luat, gilr gin doan két noi bd trong co
quan; nguyén tic tp trung dan chi, tinh than tir phé binh va phé binh trong sinh hoat Pang.
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3.4. Phuy trach cong tac thu chi tai chinh cua chi bg, van dong dang vién tham gia dong dang
phi ding quy dinh; Phy trach hanh chinh, cong tac CSVC, quan Iy hoc sinh.

3.5. Tao nguon va phat trién dang vién, bao dam vé tiéu chuin va quy trinh. Gi6i thiéu, bdi
dudng, hudng dan trung kién, dé nghi véi chi bo xem xét két nap Pang t6 Ngit van va to6 Nhac-
Thé-My.

3.6. Phy trach cong tac kiém tra, giam sat thuc hién Quy dinh, Piéu 1¢ Pang ctia dang vién
Ngit vin va to Nhac- The -My.

3.7. Cong tac ndm bét du luan, theo doi, giam sat hoat dong va nang cao chat luong hi¢u qua
cong viée t6 Ngit van va to Nhac-Thé-My.

4. Pong chi Lé Thanh Huyén - Chi iy vién — Thu ky Hoi dong sw pham

Giap dong chi Bi thu chi bd diéu hanh cac cong viée duoc phan cong, lanh dao truc tiép cac
cong tac sau:

4.1. Cong tac hanh chinh, téng hop; thi dua, khen thudng, ky luat, tuyén gido cta chi bo.

4.2. Thu ky cac cudc hop Chi bo: Ghi ) nghi quyét Chi bo; 1am cac loai hd so dé chi bd
xem xét va quyét nghi; cap nhat, luu trir ho so chi bo.

4.3. Phu trach cong tac phat trién bang, cong tac kiém tra, giam sat thuc hién Quy dinh,
Piéu 1¢ Pang cua dang vién t6 St-Pia va t6 Van phong.

4.4. Cong tac nam bat du ludn, theo ddi, giam sat hoat dong va nang cao chat lugng hiéu qua
cong viée to Si-Pia va to Van phong.

4.5. Cac cong tac khac theo yéu cau cta Chi uy chi bo.

5. Pong chi Mai Thi Ngoc - Chi uy vién - To6 truéng to Toan-Tin

5.1. Phu trach hoat dong va chiu trach nhi¢m chit lugng gido duc cua t6 Toan-Tin.

5.2. Thu ky cac cudc hop Chi uy: Ghi s6 nghi quyét Chi uy.

5.3. Xay dung céc ké hoach hoat dong chuyén mén, chi dao hoat dong chuyén mén cua to
Toan-Tin.

5.4. Phu trach cong tac phat trién Pang, cong tac kiém tra, giam sat thuc hién Quy dinh,
Piéu 1é Pang cua dang vién t6 Toan-Tin.

5.5. Cong tac nam bat du luan, theo ddi, giam sat hoat dong va nang cao chét luong hi¢u qua
cong viée t6 Toan-Tin.

5.6. Phu trach duy tri trang thong tin dién tir cia Chi bd va cong tac khac theo yéu cau cia
Chi uy chi bo.

6. Pong chi Nguyén Xuéin Lap - Chi iy vién

Giup déng chi Bi thu chi bo diéu hanh céc cong viéc dugc phan cong, lanh dao truc tiép cac
cong tac sau:

6.1. Phu trach cong tac sitr dung so tay dang vién, diém danh, biéu quyét cac budi hop chi
b0, theo ddi viée hoc nghi quyét trén sO tay dang vién.

6.2. Cap nhat hinh anh vé céac hoat dong cua chi bo dé lam tu liéu va gui cho déng chi Mai
Thi Ngoc va dong chi Lé Thanh Huyén.

6.3. Phu trach cong tac phat trién Dang, cong tac kiém tra, giam sat thuyc hién Quy dinh,
Diéu 1& bang ctia dang vién t6 Khoa hoc tu nhién.

6.4. Cong tac nam bét du luan, theo dbi, giam sat hoat dong va nang cao chat luong hi¢u qua
cong viéc t6 Khoa hoc tu nhién.

6.5. Tiép nhan don kién nghi, khiéu nai, t c4o cua dang vién vé chi bo (néu o).
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6. Pong chi Nguyén Thi Hoa - Chi iy vién

Giup déng chi Bi thu chi bo diéu hanh céc cong viéc dugc phan cong, lanh dao truc tiép cac
cong tac sau:

6.1. Phu trach cong tac tong hop dang vién tham gia cac phong trao.

6.2. Xay dyung ban tin vé cac hoat dong cua chi bo va giri cho dong chi Mai Thi Ngoc va
d6ng chi Lé Thanh Huyén.

6.3. Phu trach cong tac phat trién Dang, cong tic kiém tra, gidm sat thuc hién Quy dinh,
Piéu 1¢ Pang cua dang vién t6 Ngit van.

6.4. Cong tac nam bat du ludn, theo ddi, gidm sat hoat dong va nang cao chat lugng hiéu qua
cong viéc t6 Ngtr van.

6.5. Phu trach cong tac giam sat va lam hd so chuyén Pang chinh thirc cho dang vién dy bi.

Trén day la ban phan coéng nhiém vu trong Cép uy Chi bg truong THCS Long Binh Tan
nhiém ky 2025-2030, yéu cau cac dong chi trong Cép uy Chi bd nghiém tuc thuc hién. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 kho khan vuong mac, dé nghi cac dong chi trao doi truc tiép véi Bi thu
chi bo dé c6 hudng chi dao va hudng din kip thoi./.

Noinhan: T/M CAP UY CHI BQ
- Bi thu, pho bi thu; ’
- Cac d/cpchi uy vién (thyc hién); BI THU
- Luu: Chi bo.
Nguyén Viin Vinh
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